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1. ชื่อกระบวนงาน 
    แนะแนวการศึกษาต่อ 
 
2. วัตถุประสงค์ 
    เพ่ือให้บุคคลรู้จักตนเอง รู้จักโลกแวดล้อม สามารถตัดสินใจ แก้ปัญหา รู้จักเลือกและวางแผนชีวิตการเรียน 
อาชีพ และสามารถปรับตนเองได้อย่างเหมาะสม สามารถพัฒนาตนเต็มศักยภาพ อันจะนำไปสู่การมีชีวิต ที่มี
ความสุข ความสำเร็จ และเป็นประโยชน์ 
 
3. ขอบเขตของงาน 
   3.1 บริการสำรวจข้อมูล เพ่ือให้ครูรู้จักนักเรียนและให้ นักเรียนรู้จักตนเองในทุกด้าน เช่น ความสามารถ 
ความถนัด ความ สนใจ บุคลิกภาพ ฯลฯ 
   3.2 บริการสนเทศ เพ่ือให้เด็กได้รับข้อมูล ข่าวสาร ความรู้ที่จำเป็นในด้านการศึกษา อาชีพ สภาพสังคม 
สิ่งแวดล้อม และ เลือกปรับตนให้เหมาะสมต่อ สถานการณ์ และความเปลี่ยนแปลง 
   3.3 บริการให้คำปรึกษา เพ่ือช่วยให้เด็กสามารถคิดตัดสินใจ และแก้ปัญหาด้วยตนเอง ได้อย่างรอบคอบและ
เหมาะสม 

    3.4 บริการจัดวางตัวบุคคล เพ่ือช่วยให้เด็กได้รับบริการและประสบการณ์อันจะเป็นการแก้ปัญหาพัฒนา
ตนเองตามความต้องการ 

    3.5 บริการติดตามและประเมินผล เพื่อติดตามนักเรียนที่สำเร็จ การศึกษา และติดตามการ ดำเนินงานแนะ
แนวทั้งระบบเพ่ือ ประเมินผลและพัฒนางาน 

 

4. จุดประสงค์ของการจัดบริการแนะแนวในโรงเรียน  
    4.1 เพ่ือให้นักเรียนรู้จักและเข้าใจตนเองในทุกๆด้าน เช่นความถนัด ความสามารถ ความสนใจ เพ่ือนำมา 
เป็นแนวทางในการศึกษาต่อและเลือกอาชีพได้อย่างถูกต้อง เหมาะสมกับตนเอง  
    4.2 เพ่ือให้นักเรียนรุ้จักและเข้าใจบุคคนอ่ืน ตลอดจนสามารถปรับตัวเข้ากับผู้อ่ืนได้ดีและดำเนินชีวิตอยู่ ใน
สังคมได้อย่างเป็นสุข  
    4.3 เพ่ือให้นักเรียนสามารถวิเคราะห์ปัญหาและแก้ปัญหาของตนได้ด้วยวิธีการที่ถูกต้องเหมาะสม  
    4.4 การจัดกิจกรรมแนะแนว 1 คาบต่อสัปดาห์ จะทำให้ครูแนะแนวได้ใกล้ชิดเด็กและรู้จักเด็กแต่ละคนได้ 
อย่างดียิ่งขึ้น เป็นการเพ่ิมพูลประสบการณ์ต่างๆให้กับนักเรียน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อการให้ คำปรึกษาและ
ช่วยเหลือเด็กในด้านต่างๆได้  
    4.5 ในคาบแนะแนว นอกจะให้ความรู้ในด้านต่างๆที่เด็กสามารถนำไปใช้ให้เกิดประโยชน์แล้วยังเปิด โอกาส
ให้เด็กแสดงออกในเรื่องที่ถูกต้อง โดยจัดกิจกรรมต่างๆให้เด็กได้มีส่วนร่วมและได้แสดงออก ในทางที่เหมาะสม  
    4.6 ห้องแนะแนวจะเป็นแหล่งข้อมูล ให้ข่าวสาร ให้ความรู้กับนักเรียนในด้านต่างๆ เช่น ข้อมูลในการศึกษา
ต่อ แนวทางในการประกอบอาชีพ ข้อมุลในการปรับตัวนักเรียนและในห้องแนะแนวจะมีห้องให้คำปรึกษาเพ่ือ
บริการแก่นักเรียนที่ต้องการให้เป็นความลับ  
   4.7 เพ่ือเป็นการช่วยเหลือนักเรียนตามแต่กรณี เช่น ทุนการศึกษา ทุนอาหารกลางวัน หางานพิเศษให้ 
นักเรียนเพ่ือช่วยเหลือในด้านเศรษฐกิจ สรรหาและส่งเสริมนักเรียนดีและมีความสามารถพิเศษ  
 



 
     4.8 เพ่ือติดตามผลประเมินผลนักเรียนทั้งท่ีกำลังศึกษาอยู่ในโรงเรียนและที่จบการศึกษา และติดตาม 
พฤติกรรมของนักเรียนเพ่ือเป็นประโยชน์ในการพัฒนานักเรียน 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
   5.1 ประชุม วางแผน ระหว่างกลุ่มงานวิชาการและผู้บริหาร 
   5.2 สอบถามความต้องการของนักเรียนในการศึกษาและการประกอบอาชีพ 
   5.3 ติดต่อสถาบันการศึกษาภายนอกเข้าแนะแนวการศึกษาต่อ 
   5.4 นำนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมเปิดบ้านวิชาการ 
   5.5 ประชาสัมพันธ์ และเข้าร่วมทำบันทึกข้อตกลงกับสถาบัน (MOU) 
   5.6 จัดทำรายงานการสรุปนักเรียนที่ศึกษาต่อ ติดตามผลนักเรียนที่จบการศึกษา 

 
6. ปฏิทินปฏิบัติงานแนะแนว 

วัน เดือน ปี งาน - โครงการ 
พฤษภาคม ประชุม วางแผนการจัดกิจกรรมแนะแนว เสนอผู้บริหาร 
มิถุนายน - ประชาสัมพันธ์การกู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 

- จัดทำแบบยืนยันการลงทะเบียนผู้กู้ยืมรายเก่า(กยศ) 
กรกฎาคม - รับสมัคร ลงทะเบียนผู้กู้ยืมรายใหม่(กยศ) 

- จัดทำสัญญาผู้กู้ยืมรายใหม่  
- จัดบริการแนะแนวศึกษาต่อสถาบันต่างๆ ในชั่วโมงแนะแนว 
- นำนักเรียนเข้าร่วมเปิดบ้านวิชาการของสถาบันต่างๆ 

สิงหาคม จัดบริการแนะแนวศึกษาต่อสถาบันต่างๆ ในชั่วโมงแนะแนว 
กันยายน - ประชาสัมพันธ์การคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยโดยระบบ TCAS  

- ประสานงานกับสถาบันต่างๆเก่ียวกับการจัด สอบพรี GAT / PAT 
ตุลาคม - พฤศจิกายน - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครของสถาบันต่างๆ  

- แนะแนวศึกษาต่อและอาชีพนักเรียน ม.3, ม.6 
ธันวาคม - ติดตามผลนักเรียนที่จบการศึกษาชั้น ม.3, ม.6 

มกราคม - กุมภาพันธ์ - ดำเนินโครงการแนะแนวสัญจร โรงเรียนในเขต พ้ืนที่บริการ ป.6, ม.3 
- ติดตามผลการศึกษาต่อของนักเรียนชั้น ม.3, ม.6 

มีนาคม - ติดตามผลการศึกษาต่อของนักเรียนชั้น ม.3, ม.6 
- สรุปและประเมินผลการปฏิบัติงานแนะแนว 

 

 

 

 



 

แผนการสอนแนะแนว ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1 – 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  


